KD- 01 1/77/06
Zarządzenie nr 77/2006
Dyrektora Świętokrzyskiego Parku Narodowego z dnia 04 września 2006 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji składników majątkowych Świętokrzyskiego Parku Narodowego i Gospodarstwa Pomocniczego przy Świętokrzyskim Parku Narodowym.
§ 1,
Na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. nr 121, póz. 591) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej zarządzam przeprowadzenie w roku 2006 rocznej inwentaryzacji następujących składników majątkowych Świętokrzyskiego Parku Narodowego i Gospodarstwa Pomocniczego przy Świętokrzyskim Parku Narodowym.
1. Na dzień 01 października 2006 roku:
· materiałów i towarów w magazynie,
· produktów gotowych (surowiec drzewny),
2. Na dzień 31 grudnia 2006 roku:
· środków pieniężnych w kasie,
· środków pieniężnych na rachunkach bankowych,
· druków ścisłego zarachowania,
· należności i zobowiązań,
· inwestycji rozpoczętych oraz materiałów do remontów (nie wbudowanych).
§2.
Powołuję jedną Komisję Inwentaryzacyjną dla Świętokrzyskiego Parku Narodowego i Gospodarstwa Pomocniczego przy Świętokrzyskim Parku Narodowym w następującym składzie;
1. Przewodniczący
-
inż. Jan Sobieraj
2. Członek

-
inż. Leszek Sepioło
3. Członek

-
mgr Monika Pastuszka
§ 3.
Inwentaryzacja składników majątkowych powinna być dokonana zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości oraz Instrukcją Inwentaryzacyjną z dnia 05 grudnia 2003 roku.
§ 4.
Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej powoła zespoły spisowe, które przeprowadzą spis z natury składników majątkowych i pracowników odpowiedzialnych za ostateczne uzgodnienia spisów z natury z poszczególnymi urządzeniami i ewidencjami oraz kontrolerów spisowych.
§ 5.
Inwentaryzację należy przeprowadzić     w     terminie     określonym     w     Zarządzeniu Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej.
§6.
Zobowiązuję Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej i Głównego Księgowego do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegółowego instruktażu członków Komisji, zespołów spisowych, a także osób materialnie odpowiedzialnych materialnie, jak również pracowników księgowości o sposobie przeprowadzenia czynności inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcją Inwentaryzacyjną.
§ 7.

.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuję do odpowiedniego uporządkowania mienia i ewidencji w drodze:
· oznaczenia wywieszkami, ułożenia według asortymentów materiałów, 
· przeprowadzenia protokolarnej likwidacji  środków trwałych, pozostałych środków trwałych   i   innych      składników   majątkowych   oraz   sporządzenia   wymaganej dokumentacji księgowej,

· uporządkowania wszystkich ewidencji i uzgodnienia z danymi wykazywanymi w ewidencji księgowej, ewidencji składników majątkowych i innych urządzeń ewidencyjnych.
§ 8.
Zawiesza się nieobecności z tytułu urlopów wszystkich pracowników materialnie odpowiedzialnych, członków Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołów Spisowych w okresie, w którym przypadają czynności inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisów.
§ 9.
Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.
§ 10.
Wyniki inwentaryzacji sporządzonej oddzielnie dla Świętokrzyskiego Parku Narodowego i Gospodarstwa Pomocniczego przy ŚPN winny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§ 11.
Dokumenty dotyczące     rocznych  spisów  inwentaryzacyjnych winny być  niezwłocznie dostarczone głównemu księgowemu.
§ 12.
Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i  prawidłowy   przebieg     czynności inwentaryzacyjnych jest Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 13.
Nadzór   nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwentaryzacyjnych powierza się Głównemu Księgowemu.
Otrzymują:
1. Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Główny Księgowy
3. Członkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
4. a/a
p. o. DYREKTOR        

Świętokrzyskiego Parku Narodowego

dr Stanisław Huruk        

